
แบบฟอร์มการให้ข้อมูลแต่ละหน่วยงาน 
ระบบจัดเก็บและค้นหาเอกสารอิเล็กทรอนิกส์
	ชื่อหน่วยงาน
	

	วันที่ให้ข้อมูล
	
	ผู้ให้ข้อมูล
	


รายละเอียดการจัดเก็บเอกสาร
	ลำดับ*
	ชื่อเอกสาร
	ชนิดเอกสาร
	จุดประสงค์ในการจัดเก็บ
	คำ (Field) ที่ใช้ในการค้นหาเอกสาร
	หมายเหตุ

	1
	รายงานการประชุม
	เอกสาร
	เพื่อค้นหา
	วันที่ , เรื่อง , มติ , หมายเหตุ
	

	2
	ข่าว 
	ไฟล์ภาพ
	เพื่อเป็นข้อมูลอ้างอิง
	วันที่ , หัวข้อข่าว , รายละเอียด
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


*หมายเหตุ: 
-  เรียงลำดับตามความสำคัญของเอกสารจากมากไปน้อย
-  สามารถเพิ่มเติมข้อมูลได้ภายหลัง
