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	                  บันทึกข้อความ
	


ส่วนราชการ   ………………………….โทร...........................
ที่ 
 ............./................     


วันที่................................................
เรื่อง 
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุของ............. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ….
เรียน
............................................

ตามคำสั่ง....................................... ที่........./…. ลงวันที่..........เดือน.........................พ.ศ. ....                เรื่อง แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25..... ดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปี ที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด                    ณ 30 กันยายน .... โดยให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป                  ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวตนตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผล                   การตรวจสอบดังกล่าวต่อ.................... ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 นั้น

บัดนี้ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุฯ ได้ดำเนินการตรวจสอบพัสดุของ...............ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... เรียบร้อยแล้ว ปรากฏรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(................................................)
ประธานกรรมการ

(................................................)
กรรมการ

(................................................)
กรรมการ
ตัวอย่าง
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