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คำสั่ง.........................................................
ที่..................../..................
เรื่อง  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25.....
---------------------------------------------

เพื่อให้การตรวจสอบพัสดุของ.................................................... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องและมีประสิทธิภาพ อาศัยอำนาจตามความในข้อ 213 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  จึงแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25.....  ดังนี้

1.
ชื่อ-สกุล...................................
ตำแหน่ง....................................
ประธานกรรมการ
2.
ชื่อ-สกุล...................................
ตำแหน่ง....................................
กรรมการ

3.
ชื่อ-สกุล...................................
ตำแหน่ง....................................
กรรมการ


ให้ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุดังกล่าว ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ตุลาคม ....                  ถึงวันที่ 30 กันยายน ....  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด ณ 30 กันยายน .... ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวตนตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพ                  หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ภายใน 30 วันทำการ นับแต่                   วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น


ทั้งนี้  ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม .... เป็นต้นไป 

                    สั่ง  ณ  วันที่.........  เดือน............................  พ.ศ. ....





       ...........................................................

 (.......................................................)


ผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด....

ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการศึกษาและการมีส่วนร่วมของพลเมืองที่ ๑ -  ๘
ตัวอย่าง
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