แบบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุของ........................
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....

ตามคำสั่ง...............ที่............ลงวันที่................ได้แต่งตั้งข้าพเจ้าฯ และคณะ เป็นผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25.....  เพื่อดำเนินการตรวจสอบพัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้งาน แล้วเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวภายใน 30 วันทำการ ตามข้อ 213 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย                  การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  นั้น

บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ และคณะได้ทำการตรวจสอบพัสดุ ณ วันที่ 30 กันยายน .... อันเป็นวันสิ้นงวดบัญชี เรียบร้อยแล้ว ปรากฏรายละเอียดดังนี้

วัสดุสำนักงาน
1. การรับ - จ่ายวัสดุสำนักงาน
( ถูกต้อง                
รายการ

( ไม่ถูกต้อง       
รายการ




รายการ

2. วัสดุสำนักงานคงเหลือมีอยู่
( ตรงตามบัญชี        

รายการ

( ขาดไป/เกินไป       
รายการ



3. วัสดุสำนักงาน

( ชำรุด/เสื่อมสภาพ 
     
รายการ

( ไม่มีชำรุด/เสื่อมสภาพ 
4. วัสดุสำนักงาน

( จำเป็นต้องใช้งาน        
รายการ

( ไม่จำเป็นต้องใช้งาน  
รายการ



5. วัสดุสำนักงานสูญหาย
( สูญหาย    

รายการ

( ไม่มีสูญหาย





วัสดุโครงการ

1. การรับ - จ่ายวัสดุโครงการ
( ถูกต้อง 
รายการ

( ไม่ถูกต้อง 
รายการ




รายการ

2. วัสดุโครงการคงเหลือ
( ตรงตามบัญชี      

รายการ

( ขาดไป/เกินไป       
รายการ



3. วัสดุโครงการคงเหลือ
( จำเป็นต้องใช้งาน        
รายการ

( ไม่จำเป็นต้องใช้งาน  
รายการ



4. วัสดุโครงการสูญหาย
( สูญหาย    

รายการ

( ไม่มีสูญหาย





ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง 
1. พัสดุคงเหลือ

( ตรงตามบัญชี       

รายการ

( ไม่ตรงตามบัญชี       
รายการ



2. พัสดุชำรุด/เสื่อมสภาพ 
( ยังใช้งานอยู่       

รายการ

( ไม่ได้ใช้งาน/รอจำหน่าย       
รายการ
3. พัสดุสูญหาย

( สูญหาย       

รายการ

( ไม่มีสูญหาย



4. พัสดุใหม่ได้รับในปีงบประมาณ
( ลงทะเบียน/ใส่รหัสครบ      
รายการ

( ไม่ได้ลงทะเบียน/ใส่รหัส      
รายการ




จึงเสนอการรายงานและรายละเอียดมาประกอบการพิจารณา
(
เพื่อทราบและดำเนินการต่อไป
(
เพื่อให้จัดทำเลขที่รหัสและลงทะเบียนครุภัณฑ์ให้ถูกต้อง
(
เพื่อให้ลงบัญชีให้ถูกต้อง
(
เพื่อปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 


ข้อ 214 (สอบข้อเท็จจริง)
(
เพื่อปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 


ข้อ 215 (จำหน่าย)
- 2 -

พร้อมนี้ได้แนบรายการดังต่อไปนี้
(
รายการบัญชีวัสดุสำนักงานคงเหลือ




ฉบับ
(
รายการบัญชีวัสดุสำนักงานที่เสื่อมสภาพ/ไม่จำเป็นต้องใช้งาน


ฉบับ
(
รายการบัญชีวัสดุสำนักงานสูญหาย




ฉบับ
(
รายการบัญชีวัสดุโครงการคงเหลือ




ฉบับ
(
รายการบัญชีวัสดุโครงการชำรุด/เสื่อมสภาพ/ไม่จำเป็นต้องใช้งาน


ฉบับ
(
รายการบัญชีวัสดุโครงการสูญหาย




ฉบับ
(
รายการบัญชีครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง คงเหลือ



ฉบับ
(
รายการทะเบียนครุภัณฑ์ที่ชำรุด/เสื่อมสภาพการใช้งาน/ไม่จำเป็นต้องใช้งาน


ฉบับ
(
รายการทะเบียนครุภัณฑ์สูญหาย




ฉบับ



ลงชื่อ....................................................ประธานกรรมการ

                                               (....................................................)



ลงชื่อ....................................................กรรมการ

                                               (....................................................)



ลงชื่อ....................................................กรรมการ

                                               (....................................................)
ตัวอย่าง





ตัวอย่าง





ตัวอย่าง








