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	                  บันทึกข้อความ
	


ส่วนราชการ   ………………………..โทร. ................
ที่ 
.................................   

      
      วันที่......................................
เรื่อง 
แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25.....
เรียน

ผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด....และกรุงเทพมหานคร

ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการศึกษาและการมีส่วนร่วมของพลเมืองที่ ๑ -  ๘

๑. เรื่องเดิม


ตามคำสั่ง........................ที่........./…. ลงวันที่..........................เรื่อง  มอบอำนาจให้.............ปฏิบัติหน้าที่แทนเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งเกี่ยวกับการบริหารพัสดุตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อ            จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

2. ข้อเท็จจริง  


ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560              ข้อ 213 กำหนดว่า ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น                เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปี ที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น


ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวตนตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่           มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป   แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น


เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งสำนวนรายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานำไปยังต้นสังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด ด้วย

3.
ข้อพิจารณา


เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง                     และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 จึงขอเสนอคำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุของ.....................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25..... มาพร้อมนี้ 

4.
ข้อเสนอ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 


(………………………………………………….)


………………………………………..


เจ้าหน้าที่พัสดุ

ตัวอย่าง








***ข้อความปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม***
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